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KARTA USLUGI 16/2014

WYDANIE ODPISU Z AKTU STANU CYWILNEGO

Miejsce zatatwienia
Sprawy

Zastepca Kierownika Urzgdu Sanu
Cywilnego w Igotomi-Wawrzenczycach
Pani Grazyna Kaczor - Inspektor,

tel.: (12) 2874003 wew. 30

Czytelnie podpisany pisemny wniosek
Dodatkowo do wgladu:

Wymagane — Dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ osoby zwracajacej si¢ o wydanie odpisu,
dokumenty — Dokument wykazujacy interes prawny — tylko w przypadku wnioskodawcy nie
bedacego  wstgpnym,  zstgpnym, matzonkiem, rodzenstwem  badz
przedstawicielem ustawowym osoby, ktorej akt dotyczy.
Optata skarbowa wynosi:
Oplaty 22 7} - za odpis skrocony i wielojezyczny, 33 zb — za odpis zupehny.

Optaty dokonuje si¢ na konto Urzegdu Gminy Igolomia-Wawrzenczyce
Nr 26 8597 0001 0050 0500 0130 0001 w BS Proszowice o/Wawrzenczyce.

Podstawa prawna

— Ustawy z dnia z 28 listopada 2014 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2014 r., poz.1741 z p6zn. zm.)

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r., poz.
1628 z p6zn. zm.)

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r., poz. 267 z p6zn.zm.)

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty
oplaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330)

— Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976 r. dotyczaca

wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z
2004 roku Nr 166, poz. 1735)

Termin sktadania
dokumentow

Bezterminowo

Termin realizacji

Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do Kierownika USC, ktory
przechowuje ksiege stanu cywilnego (USC Igotomia-Wawrzenczyce)wydanie
odpisu aktu stanu cywilnego nastepuje niezwlocznie, nie pozniej jednak niz

w terminie do 7 dni od daty zloZzenia wniosku. Jezeli wniosek o wydanie odpisu
ztozony zostal do Kierownika,ktory nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego,wydanie
odpisu nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia W przypadku prowadzenia
postgpowania wyjasniajgcego do 1 miesigca od daty ztozenia podania

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajacej wydania odpisu wydanej przez Kierownika USC w
Igotomia-Wawrzenczyce przystuguje odwotanie do Wojewody Matopolskiego za
posrednictwem Kierownika USC w Igotomia-Wawrzenczyce w terminie 14 dni od
dnia jej dorgczenia.
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Informacje dodatkowe

W sytuacji, gdy podanie nie spelnia wymogdéw okreslonych w przepisach prawa,
Urzad przeprowadza postgpowanie wyjasniajace. Odpis aktu stanu cywilnego
przesytany jest po uzupetnieniu brakow formalnych.

Do otrzymania odpiséw aktéw stanu cywilnego uprawnieni sg:

a) osoba, ktorej akt dotyczy,

b) wstepni, zstepni, rodzenstwo, malzonek, przedstawiciel ustawowy,

¢) sad i inne organy panstwowe,

d) inne osoby, ktoére wykaza w tym interes prawny,

e) zgodnie z art. 32 kpa w postgpowaniu, jakim jest wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego moze wystepowaé pelnomocnik, ktory zobowiazany jest ztozy¢ do akt
sprawy oryginat lub urzedowo poswiadczona kopi¢ pelnomocnictwa.

W Urzegdzie Stanu Cywilnego w Igolomia-Wawrzenczyce zarejestrowane sa
zdarzenia, ktore miaty miejsce na terenie Gminy Igotomia-Wawrzenczyce (art. 10
ust. 1 z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego). Tutejszy Urzad
przechowuje akty urodzen, matzenstw i zgonéw z okresu ostatnich stu lat.

Formularze wnioskoéw
i druki do pobrania

Pisemny wniosek
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